
附件一

东 南 大 学 考 试 卷（  卷）

	课程名称
	要求与课表上名称一致
	考试学期
	
	得分
	

	适用专业
	
	考试形式
	开卷闭卷半开卷
	考试时间长度
	分钟

	（开卷、半开卷请在此写明考试可带哪些资料）


	题目
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	总分

	得分
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	批阅人
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	


附件二         

东南大学本科考核命题质量审核表

开课院系：_____________________


课程名称：_____________________

考核方式： 开卷 / 闭卷 / 半开卷


任课教师：_____________________

请在检查项目相关栏内打“√”

	
	检查内容
	命题人
	审核人

	
	
	是
	否（请说明原因）
	是
	否（请说明原因）

	命题质量
	命题是否符合教学大纲要求？
	
	
	
	

	
	试题是否基本覆盖知识点？
	
	
	
	

	
	试题及标准答案是否准确无误？
	
	
	
	

	
	试卷整体难度是否适中？
	
	
	
	

	卷面质量
	卷面总分是否100分？
	
	
	
	

	
	各题分值是否标注清楚？
	
	
	
	

	
	试卷文字、符号、图表是否清晰？
	
	
	
	

	试卷规范
	是否使用东南大学考试标准样卷格式？
	
	
	
	

	
	试卷眉头是否填写完全？
	
	
	
	

	
	页码标注是否准确无误？
	
	
	
	

	
	是否有A、B卷？
	
	
	
	

	检查结论
	是否可以交付印刷？
	
	
	
	












命题人签字：____________________











审核人签字：____________________











（加盖院系公章）











审核日期：______________________
附件三    东南大学本科考核阅卷和成绩管理审核表

	开课院系：  ______________________
	课程名称：  ______________________

	考核方式：  开卷 / 闭卷 / 半开卷
	任课教师：  ______________________

	请在检查项目相关栏内打“√”

	
	检查内容
	任课教师

	
	
	是
	否（请说明原因）

	阅 卷 质 量
	是否每题都已批改，并标注对/错？
	
	

	
	是否每题都已统一标注得分/扣分情况？
	
	

	
	批改修正处是否有教师签字？
	
	

	
	每份试卷的评分标准是否统一、无例外？
	
	

	
	是否用红笔批改（无其它颜色批改痕迹）？
	
	

	统 分 情 况
	卷面总分累计是否准确无误？
	
	

	
	试卷份数与获得成绩人数是否一致？
	
	

	
	成绩单上的考核成绩是否与卷面一致？
	
	

	成 绩 管 理
	平时、实验、期中、期末成绩的百分比是否标明？
	
	

	
	成绩单上的总评成绩是否准确无误？
	
	

	
	成绩单是否已签名并填写完整、无涂改？
	
	

	检查结论
	是否可以提交成绩？
	
	

	
	一份试卷中对批阅的修改超过5处的试卷有______份，其中修改最多的为_____处。












任课教师签字：________________


阅卷人已按上表逐项检查阅卷情况，检查结果均为“是”（检查结果为“否”之栏目，阅卷人也已提供合理说明与相关材料）。











审核人签字：________________











（加盖院系公章）











审核日期：__________________
附件四           东南大学课程小结表

	开课院系：  ____________________
	课程名称：  ____________________

	任课教师：
	职称：

	任课教师教龄：           年
	首开课： □ 是  / □ 否

	学生人数：  
	布置作业          次

	多媒体教学： □ 是  / □ 否
	双语教学： □ 是  / □ 否

	所用教材
	名称：

	
	出版社：
	出版时间：

	
	类 型
	 □ 出版教材 / □ 自编讲义 / □ 参考书

	
	
	是否规划教材？ □ 是（□ 国家级 / □ 省部级 / □ 校级）/ □ 否 / □ 不详

	
	
	是否精品教材？ □ 是（□ 国家级 / □ 省部级 / □ 校级）/ □ 否 / □ 不详

	考核形式：  考试 / 考查

	考核方式：  开卷 / 闭卷 / 半开卷（可带材料：                           ）

	卷面成绩分布
	最高分
	
	最低分
	
	平均分
	

	
	90分以上____________人，比例____________％；

80～89分____________人，比例____________％；

70～79分____________人，比例____________％；

60～69分____________人，比例____________％；

45～59分____________人，比例____________％；

45分以下____________人，比例____________％；

	总评成绩构成
	平时成绩
	实验或上机成绩
	期中成绩
	期末成绩
	其它成绩

	
	         %
	           %
	       %
	        %
	        %

	课程教学改进或改革（指课程内容、教学方法、教学手段、教学收获或体会、有待改进之处等）



	试卷分析：（学生成绩分布合理程度、试卷难易程度、试卷区分度、考试改革举措与经验，要求大于100字）




任课教师签名：___________________



日期：________________________
附件五

监考人员监考工作责任书

本人在本学期的考试中承担监考工作，本人保证做到以下几点：

1. 本着对学生高度负责的精神，充分认识监考工作的重要性。忠于职守，在监考工作中做到认真严肃，坚持原则，公平公正。

2. 已阅读《东南大学考务管理工作规范（试行）》，并严格执行该规范中的各项规定。不无故迟到、不无故早退、不无故缺席，不擅自调换监考人员。若有特殊情况不能到场监考，一定按照相关规定于考试前三天书面报请相关部门审批，若没有获得批准，本人决不擅自请人代为监考。若本人擅自请人代为监考，所有后果本人全部承担。若有极为特殊的事由不能事先书面提出申请，一定做到及时告知教学院长（主任），并事后补办相关手续。

3. 考前15分钟领取试卷到教室,按学校要求书写黑板，注明学生座位号，要求学生按座位号入座。

4. 考前10分钟，督促全体同学主动清理桌面和抽屉，除允许携带的物品外，一律集中放置在指定位置。

5. 每次考试前宣布考试纪律，引导学生相信自己实力，自觉遵守考场规定，正确对待考试结果。

6. 随时接受考试督导和巡视，不得做与监考无关的任何事情。考试期间保证学生能在安静的环境下考试。

7. 加强考场监察，发现有作弊先兆现象，及时予以警告制止，预防作弊事件的发生。

8. 若出现考生违纪、作弊情况，一定做到当场指出并宣布该生试卷作废，记录学生姓名及其情节，责成学生当场写出检查，考试结束后将没收的试卷、学生检查和考场记录一并交到教务科（或教务办）。
9. 考试结束时，做到保证考场秩序良好，试卷收齐经清点准确无误后宣布学生离开教室。

10. 配合巡考人员出示一卡通以确认监考身份。

监考人员签字___________                   院系公章_________________

20＿＿年＿＿月＿＿日

学号                              姓名                       





密





封





线





自 觉 遵 守 考 场 纪 律     如 考 试 作 弊   此 答 卷 无 效









