数学系2010-2011学年毕业设计（论文）工作安排及操作流程
在毕业设计（论文）开始前，请教务员认真核对2011届毕业生的交费情况，根据校学生工作领导的决议，如有欠费，将不能进行该学年的毕业设计（论文）的选题工作。

一．课题管理（2010年12月31日前完成）
认真做好毕业设计(论文)的动员工作，给学生开设一次如何做好毕业设计（论文）的讲座。
毕业设计（论文）选题以科研、生产和自拟三大类为主。由指导教师登录东南大学毕业设计（论文）管理平台，（管理平台网址：教务处主页的”毕业设计管理平台“直接进入，用户名（老师）：一卡通号后5位，初始密码与用户名相同；用户名（学生）：学号，初始密码与用户名相同。）
进入”毕业设计管理平台“，选择“课题管理”

工作流程：

1. 教师先行根据专业及方向特点在网上申报毕业设计课题，供学生选择，要求“一人一题”。
2. 小组长对申报的课题进行审核；

3. 学生根据指导教师开列的已审核的课题网上选择指导教师。
4. 学生联系教师，确定指导关系；

5. 指导教师网上选择学生，确认指导关系；

6. 系主管审核后，将完成“双选”的课题正式发布。

7. 只有经正式发布后的课题，才可以进行下一步“下达任务书”。
    学生在外单位进行毕业设计（论文）由外单位拟定课题，但在本系确定一名顾问教师，负责协助指导和院系协调工作。
 

二．下达任务书（2011年1月31日前完成）
进入”毕业设计管理平台“，选择“任务书”

1. 网上下达任务书。由指导教师根据学生选题，填写毕业设计（论文）任务书，进行任务的具体安排，填好后的任务书需上传任务平台。
2. 指导教师下达任务书的同时需要上传指定的翻译材料原文电子版。

3. 学生通过任务平台下载任务书及翻译材料原文。

《毕业设计任务书》是指导教师与学生见面的第一个文字材料，是决定学生毕业设计工作能否正常开展的最重要的指导性文件，而且在培养学生严谨的工作作风和文字工作能力方面有示范作用，因此，指导老师填写时必须字斟句酌，做到叙述清楚、要求明确、清晰工整、符合规范，真正成为学生工作中的重要依据和从事文字编写工作的一个范例。
三．外文翻译（2011年3月15日前完成）
进入”毕业设计管理平台“，选择“翻译任务”

1. 学生在规定时间内上传翻译稿件的电子版

2. 指导教师给出修改意见并审核。

四．开题报告（2011年3月20日前完成）
进入”毕业设计管理平台“，选择“开题报告”

1. 学生对任务书分析后进行开题，根据任务书安排的具体工作开始进行毕业设计（论文）工作，并完成开题报告要求的工作内容。上传毕业设计（论文）的开题报告。
2. 指导教师审核开题报告；

3. 已上传开题报告且其指导教师已审核过的，可进行审核小组的审核操作，否则不可审核。

审核小组由非指导教师组成。
 

五．中期检查（2011年4月30日前完成）
进入”毕业设计管理平台“，选择“中期检查”

各小组根据专业方向特点，制定检查内容的相应要求，并组织实施。
 

六．论文（2011年5月31日前提交论文）
进入”毕业设计管理平台“，选择“论文”

本系进行毕业设计（论文）的，论文格式规定为Tex。

在外单位进行毕业设计（论文）的，论文格式可以采用Word。
 

七．毕业答辩（2011年6月7日前完成）
我系2010-2011学年毕业设计（论文）的答辩工作分小组答辩和系答辩两个阶段进行，具体工作安排与要求如下，望各小组周密安排、认真执行。

（1）毕业设计（论文）系答辩（各小组自行安排）
各专业方向成立答辩小组，规范答辩程序，严格成绩评定。

具体要求：
①每个学生毕业设计（论文）答辩时间不少于20分钟（学生介绍10分钟，答辩小组提问10分钟）。

②小组答辩只确定良、中、及格、不及格四档，提交优秀推荐名单。推优严格把关，宁缺勿滥。

③小组答辩总成绩评定采用百分制（优秀为100-90、良好为89-80、中等为79-70、及格为69-60、不及格为59以下）。优秀比例不多于15%；评定中等及以下：不低于25%。

④推荐申报优秀的论文需参加系里组织的第二轮答辩，专家组由各小组组长组成。

完成时间：2011年6月4日前完成。各小组将答辩具体安排时间地点等信息上报教务助理处，系将组织抽查。

完成内容：
①答辩成绩为“良好、中等、及格、不及格”档的毕业材料的所有内容（包括业务总结）。

②答辩成绩为“优秀”档，除最终成绩以外的所有内容（包括业务总结）。

③审核本小组所有毕业材料符合规范性和统一要求。

④《东南大学  毕业设计（论文）情况汇总表》。

⑤《东南大学  毕业设计情况统计表》。

（2）毕业设计（论文）系二次答辩（数学系统一安排）
小组答辩推荐优秀的，统一提交系里参加二次答辩。此次答辩同时产生申报校优推荐名单。

①系答辩时间为：2011年6月6日。

②各小组提交参加“系答辩”名单与答辩材料，截止时间：2011年6月5日下午16：00前，逾期不交
作放弃处理。（统一于2011年6月5日下班前交教务员处）

③数学系于6月7日审核各小组提交的材料， 对不符合规范性和统一要求的答辩材料需重新制作。
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