
关于2011年年终奖发放的通知
全校各单位:
根据国家税务总局2005 年 1 月 21 日 国税发〔2005〕 9 号 文件规定，以及2011年9月1日执行的《全国人民代表大会常务委员会关于修改〈中华人民共和国个人所得税法〉的决定》（中华人民共和国主席令第四十八号），个人取得全年一次性奖金可以单独作为一个月工资、薪金所得计算纳税。我校以院系、部处为单位一次性汇总年终奖金安排发放，请各部门相关负责人安排专人填制财务处下载专区校内人员领取酬金的《酬金发放清单》电子表格，在职人员、集体人员、租赁人员、退休人员及学生（仅限本年曾是在职人员，现身份为学生的人员）分别造表，在职、集体、租赁、退休人员身份识别号为一卡通号码，学生身份识别号为学号，于2011年12月19日至2012年1月5日期间将电子表格发送至财务处史俊杰办公系统邮箱，并持与电子表格一致的纸质清单盖章签字后到财务处报销大厅办理相关手续。院系从多个经费项目支出年终奖则需在纸质清单上写明每个经费项目的出资情况，由财务处统一计税后打入职工个人工资卡、学生打入学生中行卡。《酬金发放清单》未按期递交到财务处的，按照国家税务总局规定，一律不再按年终一次性奖金计税处理。相关单位不安排利用全年一次性奖金的计税政策发放酬金的，可按正常程序申报纳税、发放。

                                                 财务处

2011年12月9日
