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校发„2019‟156 号 

                             

 

 
关于调整科研经费财务管理 

相关政策流程的通知 
 

各校区，各院、系、所，各处、室、直属单位，各学术业务单位：  

根据《关于进一步完善中央财政科研项目资金管理等政策的

若干意见》（中办发„2016‟50 号）、《国务院关于优化科研管理

提升科研绩效若干措施的通知》（国发„2018‟25 号）、《中共教

育部党组关于抓好赋予科研管理更大自主权有关文件贯彻落实工

作的通知》（教党函„2019‟37 号）等文件精神，为了最大限度

地激发学校科技人员的主动性和创造性，结合学校科研经费管理

中的实际情况，进一步贯彻落实国家和学校对科研领域“放、管、



 

 —２— 
 

服”改革的工作要求，现对科研财务管理的相关政策和业务流程

做出调整，请遵照执行。 

一、管理政策调整 

（一）调整住宿费标准。因科研工作需要国内出差及因公临

时出国（境）使用科研经费报销的，住宿费可按实际出差人员类

别对应的等级标准上浮 30%凭票据实报销。 

（二）调整外事接待陪餐人数。使用科研经费邀请国（境）

外专家来华，接待宴请陪餐人数调整为：来华人员 5人（含）以

内的，陪餐人数按照中外人数不超过 2:1安排；超过 5人的，超

过部分按照中外人数不超过 1:2安排。 

（三）调整临时租车合同起点。对于确因工作需要而临时租

用车辆的情况，财务要求提供合同的金额起点提升至 2万元。 

（四）扩大横向经费绩效支出比例。横向科研经费校内人员

绩效比例提高到 30%，并推行科研人员“取得职务科技成果转化

现金奖励政策”。 

（五）扩大引进人才启动费预算自主权。引进人才科研启动

费、学科建设费项目，除纳入国家规定的新增资产配置预算的设

备购置（通用设备单价≥50万元，专用设备单价≥100万元）外，

其余用于教学科研的支出预算只明细到一级预算项，无需提供详

细测算依据及明细。 

（六）取消科研项目财务系统预算控制。落实国家有关预算

调剂的相关政策，预算调整不设额度和频次，中央财政科研项目
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及参照管理项目在财务系统的直接费用科目除设备费外，不设预

算控制，由项目负责人根据项目进展情况使用，科研项目预算调

整按《东南大学科研项目预算调整管理办法》要求，由科研管理

部门办理。 

二、简化业务流程 

（一）部分业务办理不再要求院系盖章 

1.科研项目预开票申请单无需院系盖章，只需要在系统自动

生成的申请单上由开票项目负责人、扣税冻结项目负责人签字即

可。 

2.无需院系分管领导签字的科研管理业务办理，不再要求加

盖院系公章。如：打印账目明细申请，授权学生现场办理的授权

申请等。 

注：科研项目调账业务因涉及院系分管院长及科研院审批，

故办理时院系公章仍要加盖。 

3.通过自助报账投递机提交预约报销单的，不再要求院系部

门盖章审批，由项目负责人在预约报销单上签字审批即可。 

（二）简化外事接待餐费报销手续。外事接待餐费和其他外

事接待费用打包一次性报销的无需国际合作处审批。 

（三）简化乘坐外航航班审批手续。使用科研经费因公临时

出国，可根据实际情况，自主选择乘坐节约便利的航空公司航班，

乘坐国外航空公司航班不需要国际合作处审批。 

（四）简化科研经费预开发票和入账流程。 
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1.科研项目预开票申请单无需院系盖章，只需要在系统自动

生成的申请单上由开票项目负责人、扣税冻结项目负责人签字即

可。 

2.预开票入账无需现场排队办理，将科研院切块单、入账申

请表等材料交至办理窗口即可离开，财务在承诺期间内入账并解

冻。 

3.预开票入账取消校区限制，即无论当时在哪个校区开的票

入账时在任何校区均可办理。 

（五）简化采购招标经费冻结流程。科研项目经费及其他经

费（改善基本办学条件专项和校内专项除外）采购招标落实经费

审批全部通过线上办理，无需来财务处现场窗口办理。 

（六）简化科研项目投标对公支付投标保证金流程。科研项

目因投标需预借投标保证金的，可直接凭相关投标材料按财务流

程办理，无需科研院审批。 

（七）化零为整，批量处理相关业务 

1.国家自然科学基金等批量结题的项目通过系统将项目决

算表推送给老师，财务审核盖章通过和科研院、院系对接，无需

每位老师现场办理。 

2.科研项目批量结题结账、国家自然科学基金等批量经费到

账，由科研管理部门和财务处直接对接办理，无需项目老师亲自

来财务办理。 

（八）调整相关报销手续 
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1.单张超过 500元的发票不再要求单独签字盖章，只需在预

约报销单上签字盖章审批。 

2.使用科研项目报销网约车费用时，单张 200元以下的发票

不需要提供具体行程单明细。 

三、其他 

本通知未尽事宜，按国家法律、法规、规章和规范性文件，

学校相关规章制度的规定执行。 

本通知由财务处负责解释。 

本通知自发布之日起执行。 

 

 

    东南大学 

                                2019年 6月 10日        

（主动公开） 
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抄送： 各党工委，各基层党委、党总支、直属党支部，党委各部、

委、办，工会、团委。 

 东南大学校长办公室                  2019 年 6 月 10 日印发 


